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 مقدمه 

 های علمی و نظریوسیلۀ آن درجه کسب دانش و سویه آموزش مهارت، بهامتحان روشی است که

ن باور اند ای هیئت رهبری پوهنتون رنا به ؛شوددورۀ معین تحصیلی ارزیابی میمحصلان در یک 

ر عادلانه، طو نماید تا امتحان بهآموزش، ایجاب می پروسهنتایج مطلوب از  و برای کسب دانش که

 هاست کهزیرا، با اتخاذ چنین روشگردد.  شفاف و مطابق معیارهای علمی و اکادمیک عیار

شفافیت تأمین گردیده و از بروز هرگونه سؤ تفاهم و ایجاد فضای شک و تردید پیشگیری می 

قررۀ ماین پوهنتون، کمیته امتحانات طبق  گردد. گرچه از ابتدای امر و آغاز فعالیت اکادمیک

اشته، د مندو روش های مستمرمربوطه فعالیت و طرزالعمل آموزش دورۀ لیسانس، لایحه امتحانات

ن جهت از همیاست؛ آن ضرورت پیدا شده  نوسازیبا درنظرداشت اقتضای زمان به بازنگری و اما 

ون تایج مثبت، از عملیه آموزش در این کانمنظور کسب نپوهنتون رنا بهآمریت پلان و پالیسی 

 علمی به بازنگری و تجدید این سند اقدام نموده است.
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 فصل اول: احکام عمومی

 

 ماده اول: مبنی

سات و لایحه امتحانات موسلایحه سیستم کریدیت  مفاد مقررۀ آموزش دورۀ لیسانس، اساس این طرزالعمل بر

 وضع گردیده است. انسجام و تدویر هرچه بهتر امور مربوط به امتحاناتبه منظور تحصیلات عالی 

 ماده دوم: اهداف

 ؛ایجاد هماهنگی و همکاری میان ادارات زیربط( 1)

 ؛پوهنتونسطح ها در گذاری به ارزیابیهای علمی و ارجبالابردن کیفیت ارزش( 2)

 ؛پوهنتوندر سطح  منسجم کمیته امتحاناتساختار  تعریف( 3)

 ؛پوهنتوندر سطح عدالت و تأمین شفافیت  نهادینه سازی( 4)

 امتحانات؛معرفی تشکیل، صلاحیت، وظایف و مسئولیت های کمیته های اصلی و فرعی ( 5)

 لمرو و مسئول تطبیققماده سوم: 

؛ باشدمیتحانات اممسئول اجراء آن کمیته اصلی و فرعی  و ،قابل تطبیق بوده پوهنتون رنااین طرزالعمل در سطح 

 .قرار داردیس پوهنحی و در رأس کمتیه فرعی رئ امور محصلان معاونامتحانات  کمیته اصلیدر رأس 

 

 امتحاناتفصل دوم: تشکیلات کمیته اصلی و فرعی 

 

 امتحاناتکمیته اصلی  و نحوه انتخاب اعضای ماده چهارم: تشکیلات

ل یک رئیس، منشی و بقیه شامعضو بوده که  15و حد اکثر   11حد اقل  دارای ،امتحاناتکمیته اصلی ( 1)

 گردد.ن میید که توسط شورای علمی پوهنتون تعینباشاعضاء می

 می باشد. و منشی آن آمر کمیته امتحانات امور محصلان، معاون اصلی امتحانات( رئیس کمیته 2)

 د شورای علمییئو تا  محصلانامور براساس پیشنهاد معاونت  در نخستین بار، امتحاناتیته اصلی ( اعضاء کم3)

 شوند. وب میسمن سال 2برای مدت  پوهنتون

ستعفاء، فرد روز بعد از منظوری ا 11یک عضو، حد اکثر یک ماه و حد اقل  یاف( در صورت منفکی یا استع4)

 رسانیده می شود. پوهنتون ید شورای علمیئجدیدی معرفی و به تا
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 امتحاناتکمیته فرعی تشکیلات و انتخاب اعضای  ماده پنجم: 

 تشکیل می شود. عضو 11و حد اکثر 5با عضویت حد اقل  هاامتحانات درسطح پوهنحی( کمیته فرعی 1)

 می شوند. انتخاب سال 2مدت برای ها از استادان برحال و دایمی پوهنحی، ( اعضای کمیته2)

 د.نبه تصویب شورای علمی پوهنحی می رس پیشنهاد و  ریاست پوهنحیاعضای کمیته توسط  ( 3)

 شود.انتخاب می سال 2( رئیس پوهنحی مربوطه، رئیس کمیته بوده و منشی آن از بین اعضاء، برای مدت 4)

روز بعد از منظوری استعفاء، فرد  11یک عضو، حد اکثر یک ماه و حد اقل  ی( در صورت منفکی یا استعقا5)

 لمی پوهنحی رسانیده می شود.جدیدی معرفی و به تایید شورای ع

 

 فصل سوم: وظایف و مسئولیت ها

 

 ماده ششم: وظایف رئیس کمیته

 ریاست جلسات کمیته؛ (1)

 بررسی از نظم امتحانات در سطح پوهنتون؛ (2)

 های کمیته نزد شورای علمی و سایر ادارات مرتبط؛مسئولیت داشتن از فعالیت (3)

 آنها؛ اجراآتتعیین مسئولیت های کاری اعضاء و نظارت از  (4)

 پوهنتون؛ علمیو گزارش دهی به شورای  های کمیتهت از تطبیق فیصلهر نظا (5)

 است؛درج  های مربوطهسایر وظایف که در لوایح و طرزالعمل (6)

 ماده هفتم: وظایف منشی کمیته

 در نبود رئیس کمیته؛ ،ریاست جلسات (1)

 ؛و تکثیر آن حد اقل یک روز قبل از روز جلسه رئیس و اعضاءبا هماهنگی  در جلسهی تهیه آجندا (2)

 ؛ی جلسهحضاری اعضاتو اخذ اس مراسلات، ثبت صورت جلسات انجام اموراعلام روز جلسه،   (3)

 تطبیق فیصله های کمیته؛ نظارت ازو  مصوباتتکثیر  (4)

 های مربوطه درج است؛که در لوایح و طرزالعمل یسایر وظایف (5)

 ماده هشتم: وظایف اعضاء

 فعال و به موقع در جلسات کمیته؛اشتراک  (1)

 ؛ارایه نظر و پیشنهاد در رابطه به آجنداء (2)

 همکاری در تطبیق فیصله های کمیته. (3)
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 نظارت از تمام مراحل پروسه امتحانات در سطح پوهنتون؛ (4)

 است. اجرای به موقعسایر وظایف که در لایحه وظایف درج و نیازمند  (5)

 امتحاناتکمیته اصلی  وظایفماده نهم: 

 ؛سالانه کمیتهربعوار و عملیاتی  هایتهیه و ترتیب  پلان .1

 ؛تصویب تقسیم اوقات جلسات کمیته  .2

وسسات ها/مامتحانات پوهنتون بینی شده در لایحههای امتحان با شرایط پیشملاحظه مطابقت سوال .3

 ؛وزارت تحصیلات عالیتحصیلات عالی 

 ؛بررسی از نظم امتحانات در سطح پوهنتون .4

 ؛قسمت برگزاری به موقع امتحاناتهمکاری در  .5

 ؛دهی به شورای علمی پوهنتوننظارت از جریان امتحانات و گزارش .6

 ؛شدهاطمینان از تطبیق نحوه سوالات امتحان مطابق پروگرام تدریس .7

 ؛برگزاری به موقع امتحانات وسط سمستر و پایان سمستر .8

  ؛های دوم و سوم طبق تقسیم اوقاتتدویر و اخذ امتحانات چانس .9

 شود؛ بررسی، ارزیابی و تطبیق مواردی که از طرف مراجع ذیصلاح به کمیته سپرده می .11

 ؛برگزاری امتحاناتروند ارزیابی از تمام مراحل پروسه امتحانات و رفع شکایات پیرامون  .11

 به شورای علمی پوهنتون؛و مشمولین امتحان سازی لیست محرومین توحید و شریک .12

 لایحه امتحانات و اقدامات عملی به منظور رفع آن؛بررسی نقاط ضعف در تطبیق  .13

 و لوایح مرتبط باشد؛ براساس پلان هاسایر امور محوله که  .14

 امتحاناتهای کمیته اصلی ماده دهم: مصادیق فعالیت 

 ؛  بصورت رسمیهای امتحانات اساتید ها و پارچهگیری شقهتسلیمدهی و تسلیم .1

 مقررۀ آموزش دورۀ لیسانس؛ 21ماده  2بند بر اساس برگزاری امتحانات معذرتی  .2

 اعلان نتایج امتحانات؛   .3

 توزیع برگه های تجدید نظر و رفع اشکال؛   .4

 ؛گردلایحه سیستم کریدیت تنظیم میمواد ماده ششم لایحه امتحانات و ماده نزدهم مطابق تهیه سوالات  .5

 ؛نظر به نوعیت مضامیننظارت از تطبیق لایحه امتحانات مبنی بر نوعیت و تعداد سوالات،  .6

 ؛نظارت از تطبیق لایحه امتحانات مبنی بر نمره دهی جوابات، نظر به نوعیت سوالات .7

 نظارت از تطبیق لایحه امتحانات مبنی بر تعیین زمان امتحان و تطبیق تقسیم اوقات امتحانات؛ .8

 نظارت از تطبیق لایحه امتحانات مبنی بر اعلان نتایج امتحانات؛ .9
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های ق لایحه امتحانات مبنی بر حفظ اصول کتینگ، تأمین شفافیت و نگهداری پارچهنظارت از تطبی .11

 امتحانات؛

 پذیرد؛سایر امور مر بوط به برگزاری پروسه امتحانات طبق لایحه عیار و انجام می .11

 هاپوهنحی امتحاناتماده یازدهم: وظایف کمیته فرعی 

 در سطح پوهنحی ها و ارایه آن به کمیته اصلی غرض تایید؛ عملیاتیتهیه و ترتیب پلان های   .1

 ت امتحانات در پوهنځى/ ديپارتمنت؛برگزارى جلسات براى بهود وضعي .2

 ت وارايه نظريات مؤثر براى بهبود؛اشتراک در جلسات کميتۀ اصلى امتحانا .3

 تحانات در سطح پوهنځى/ ديپارتمنت؛ونظارت از روند ام بررسی .4

ند برگزاری امتحانات وسییط سییمسییتر لایحه امتحانات وزارت تحصیییلات عالی در رو نظارت از تطبیق  .5

 ؛امتحانات اخیر سمسترو 

 ؛ی تدوین سوالات بر حسب لایحه امتحانات وزارت تحصیلات عالیحصول اطمینان از نحوه .6

 پوهنځى/ ديپارتمنت؛شورای به ترتیب گزارش از روند نظارت تطبیق لایحه و ارایه آن  .7

ستاضعف در تطبیق لایحه امتحانات و تحریر مکاتیب به منظور آگاهی بررسی نکات .8 دان مربوط دهی ا

 ؛ها و مشکلات قلم داد شدهفع چالشجهت ر 

 سى وحل مشکلات مربوط به امتحانات؛برر  .9

 پوهنځى/ ديپارتمنت؛ها وارایه گزارش آن به شورای تعقیب از روند رفع چالش .11

 ميته به پوهنځى/ ديپارتمنت؛هاى ک ارايه گزارش از کارکرد وفعاليت .11

 انات نيمه نهايى، نهايى وچانس ها؛ايجاد ديتابيس سوالات امتح .12

 وقت تعيين شده به آمريت امتحانات؛نظارت از تحويل برگه هاى جوابات در  .13

 ؛شودبه آن سپرده شده ومی شوراى پوهنځى/ ديپارتمنتو سایر وظایفی که درلایحه امتحانات از سوی  .14

 توسییط عالی صیییلاتتح وزارت امتحانات طرزالعمل 5 ماده به توجه با سییوالات ودنب معیاری بررسییی .15

 ؛دیپارتمنت آمریت

 ؛مربوطه امتحان شده تعین زمان از قبل روز سه مضمون، هر سوالات تحویلی از نظارت  .16

  امور ونیتمعا به آن ارسییال و امتحانات، برگزاری از قبل هفته یک محرومین لیسییت تفکیک و بررسییی .17

 محصلان؛

 آنها؛ بودن محفوظ و امتحان های پارچه کودینگ و کتینگ سوالات، چاپ از دقیق نظارت .18

 نتایج؛ نهایی اعلان و معذرتی امتحانات ،هاپارچه نظر تجدید امتحانات، نتایج اعلان از نظارت .19
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 امتحاناتفصل چهارم:  انسجام داخلی کمیته های  اصلی و فرعی 

 

 ها جلسات کمیتهماده دوازدهم: 

 جلسات کمیته ها، هر ماه یک بار براساس تقویم سالانه تایید شده برگزار می گردد.

 جلسات فوق العاده ماده سیزدهم:

 اند.قبل از موعد برگزار شده می تو  یا دو ثلث اعضاء، جلسات فوق العاده به پیشنهاد منشی و تایید رئیس 

 آجنداء جلسهماده چهاردهم: 

یا طور حضوری به های مجازی رسانهآجنداء جلسات  باید حد اقل یک روز قبل از برگزاری، از طریق 

 .برسداعضاء استحضاری 

 ارایه گزارش کمیته فرعیماده پانزدهم: 

 کمیته های فرعی گزارش خویش را به هدف هماهنگی به کمیته اصلی ارسال می نمایند.

 

 : احکام متفرقهپنجمفصل 

 

 اعضاء غیر حاضری: شانزدهمماده 

 گردد.می سلب وینماید، عضویت  غیر موجه غیابت، در سه جلسه متواتر ی جلسهکه یکی از اعضادر صورتی

 اعضاءمکافات هم: هفدماده 

 مورد تقدیر مادی و معنوی قرار گرفته می توانند.اعضای فعال کمیته 

 تخلف اعضاء :هجدهمماده 

ه کمیتمحوله و سهم گیری فعال از اصول مهم در  موقع، اجرای به موقع امور رعایت طرزالعمل ها، حضور به 

 خودکار سلب می گردد. شانتخلف، عضویت صورت باشد. درمی
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 : تصویبنزدهمماده 

 

کمیته پلان و پالیسی، بررسی  (44) پروتوکول شماره 42/3/3243 جلسه مورخپنج فصل و نزده ماده  در طرزالعمل در این 

 بعدی به شورای علمی پوهنتون ارسال است.  مراحلطی به منظور شدهتخنیکی 

 

 

تصویب  ،شورای علمی، طرح (43پروتوکول شماره ) 9/2/3243 در جلسه مورخ پوهنتون رنا امتحاناتکمیته اصلی طرزالعمل 

 .باشدلازم الاجراء می و

 

 با احترام

 

 محمد ابراهیم صافی

 رئیس شورای علمی پوهنتون

 


